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1 BELANGRIJKE OPMERKINGEN

1.1 AANBEVELINGEN

Gebruik Google Chrome voor een optimale werking van de toepassing voor de digitale handtekening.

Zorg er dus voor dat uw standaardbrowser Google Chrome is. Is dat nog niet zo, volg dan de
instructies op de volgende webpagina: https://support.google.com/chrome/answer/954177?hl=nl.

Als u Google Chrome niet als uw standaardbrowser wenst in te stellen, dan zal u de ontvangen links
steeds moeten kopiéren (ZONDER ze eerst te openen) en in Google Chrome moeten plakken.

1.2 MOGELIJKE METHODEN OM TE ONDERTEKENEN

De digitale handtekening van een document kan altijd gebeuren met behulp van een elD. Onder
bepaalde voorwaarden kan een document ook digitaal ondertekend worden met de app itsme®. Uw
notaris zal u vertellen wat uw concrete mogelijkheden zijn.

Afhankelijk of u elD of itsme® zal gebruiken, heeft u volgend materiaal nodig:

e ¢elD: uw elektronische identiteitskaart (elD), uw pincode, een elD-kaartlezer en de
geinstalleerde elD-software op uw computer (zie ook “2 Vooraf uit te voeren installaties voor
ondertekening met elD” vanaf pagina 4)

o itsme®: een geldig itsme®-account, de geinstalleerde itsme®-app op uw smartphone en uw
itsme®-pincode (OPGELET: vingerafdruk- of gezichtsherkenning wordt niet ondersteund voor
digitale ondertekening met itsme®).

1.3 SCREENSHOTS

Alle onderstaande screenshots zijn bedoeld ter illustratie.
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2 VOORAF UIT TE VOEREN INSTALLATIES VOOR ONDERTEKENING MET EID

Om de procedure voor de digitale ondertekening van het document op de dag van de akte te
bespoedigen, raden wij u aan enkele dagen of uren op voorhand de volgende installaties uit te
voeren.

Indien u deze installaties niet vooraf kan uitvoeren, hoeft u zich geen zorgen te maken, u kan het
ondertekenproces volgen van “3 Ondertekenen van het document op D-day” (zie pagina 8) op de dag
waarop de akte wordt ondertekend.

2.1 INSTALLATIE VAN DE CONNECTIVE BROWSER PACKAGE

1. Klik op de link naar de extensie “Connective signing extension” in de Chrome Web Store:
https://chrome.google.com/webstore/detail/connective-signing-
extens/kclpjmhngbacampgcdojmiedamijbgjjm.

2. Volgend scherm wordt weergegeven. Klik op Toevoegen aan Chrome.

£~ chrome web store o v

Homepage » Extensies > Connective signing extension

c Connective signing extension

Aangeboden door: plugin.connective.eu

+* 59 | Productiviteit 2 300.000+ gebruikers

Overzicht Recensies Gerelateerd

3. Klik op Extensie toevoegen.

¢ Wil je ‘Connective signing extension' toevoegen?

De app/extensie kan het volgende doen:
Al je gegevens lezen en wijzigen op de websites die e bezoekt

Communiceren met samenwerkende legitieme apps

Extensie toevoegen Annuleren
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https://chrome.google.com/webstore/detail/connective-signing-extens/kclpjmhngbacampgcdojmiedamjbgjjm
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2.2 INSTALLATIE VAN DE KAARTLEZER EN DE TEKENTABLET SOFTWARE

1. Klik op de link naar de “Plugin overview” van Connective:
https://plugin.connective.eu/#plugin-overview.

2. Volgend scherm wordt weergegeven. Om de plugin te installeren, klik op Downloaden ter
hoogte van “Windows-plugin-local”. De download verschijnt linksonder in de browser. Klik
erop om de installatiewizard te starten.

C NL

Plugin version 2.0.6

Windows

‘windows-plugin-local o Downloaden

windows-plugin-system Downloaden

Mac0S

macos-plugin-local Dewnloaden

macos-plugin-system

Downloaden

macos-plugin-nmh Downloaden

3. Volgend scherm wordt weergegeven. Klik op Next.

@ Connective Signing Plugins Setup - x

Welcome to the Connective Signing
Plugins Setup Wizard

The Setup Wizard will install Connective Signing Flugins on your
computer. Click Next to continue or Cancel to exit the Setup
wizard.
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Lees de licentieovereenkomst. Vink het vakje aan voor acceptatie en klik vervolgens op Next.

@ Connective Signing Plugins Setup = X

End-User License Agreement
Please read the following license agreement carefully

CONNECTIVE 2
End User License Agreement

BY INSTALLING. COPYING. OR OTHERWISE USING THE
SOFTWARE (AS DEFINED BELOW) OR BY CHECKING OR
CLICKING THE APPROPRIATE DIALOG BOX. YOU AGREE TO
BE BOUNDED BY THE TERMS OF THIS EULA AND IT
SIGNIFIES YOUR ACCEPTANCE AS “CUSTOMER™ OF THESE
TERMS AND CONDITIONS. IF YOU DO NOT AGREE WITH
THEM. DO NOT INSTALL THE SOFTWARE.

l@lmﬁmmmmmmmmem I

R

Klik op Next.

@ Connective Signing Plugins Setup - X

Custom Setup
Select the way you want features to be installed.

Click the icons in the tree below to change the way features will be installed.

Flugin Connective Signing Chrome Plugin
1=3-| Internet Explorer Flugin
This feature requires 1292K8 on your
hard drive.
Browise...

Reset Disk Usage Back | Cancel

Klik op Install.

@ Connective Signing Plugins Setup =

Ready to install Connective Signing Plugins

Click Install to begin the installation. Click Back to review or change any of your installation
settings. Click Cancel to exit the wizard.

Back Cancel
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7. Wanneer de installatie is voltooid, klikt u op Finish.

1@ Connective Signing Plugins Setup = X

Completed the Connective Signing
Plugins Setup Wizard

Click the Finish button to ext the Setup Wizard.

Finish

Page 7 of 23

notaris.be



3 ONDERTEKENEN VAN HET DOCUMENT OP D-DAY

1. Open de uitnodiging die u per e-mail heeft ontvangen. De naam van het document dat u
moet ondertekenen, verschijnt in het onderwerp van de e-mail. Klik op de blauwe link.

'q no-reply@connective.eu

To

Beste ,

Klik op de onder de link om het d

Gelieve uw document of pakket met naam Bij

ht met 2 volmach pdf te ondertekenen

1t of pakket (Naam: Bijzondere volmacht met 2 volmachtgevers.pdf) te ondertekenen:
https://fednot.connective.eu/signinit?packageSignld=94abe836-3e6d-42ef-aabc-79f08f7b5b15&token=QNwfkz2hea73-Qp808J4PhjdYOx6UfgRhO20lma2w_-

Vriendelijke groeten,

sd4eXaaQRORLAYCW_Zo7m&expiryTag=NDA3MDkwODgwMHyudildVLSaDgoxID6Rsu8CuGiRJI3aVPTVOKTcW8gKLwW

Belangrijk: Deze link werkt maar één keer. Na het aanklikken, moet u het document
ondertekenen of weigeren (zie verder). Als de link is verlopen, klik dan op de knop Een nieuwe
e-mail aanvragen (die in het venster verschijnt) om een nieuwe link te ontvangen.

Opmerking: Indien u de e-mail niet in uw inbox ziet, controleer dan uw ongewenste e-mails

(spam).

2. Het te ondertekenen document wordt geopend.

pmi

Q

Weigeren

1 /1 Bijzondere volmacht met 2 volmachtgevers FA

[ VOORBEELD VAN EEN BIJZONDERE DIGITALE VOLMACHT

(rijh

HET JAAR TWEEDUIZEND TWINTIG,

De vierentwintig april.

Voor ons, Meester *, Notaris te Brussel, Bergstraat, 30-32.
ZIIN VERSCHENEN :

l)MevruM(naam,mmnm),gebormhe'op'
gedomicilieerd

(rijk

Z)Mewum(raam,tmv;nnnm),gebmmhe'op'
*), d: hwdme‘

De vasd'l]ners, hiema d “de volmachtg d

Devoh'lad!tgevendepa‘h]stelmruah]alshnbgzaﬂere
mandatarissen aan, met de bevoegdheid om samen of

afzonderlijk op te treden:

- nr. 1 (naam, voornamen, domicilie) van

Notaris *

- medewerker nr. 2 (naam, voornamen, domicilie) van

Notaris *

Hierna g d “de

Aan wie zij de bevoegdheid geeft om voor haar rekening en in

haar naam:

rh / Kopen / Hypotheel geheel of gedeeltelijk
eigendommen :

van de volgende ei

Beschrijving van het goed:
Een woonhuis gelegen te Brugge, Nieuwstraat, 1.
Onder de volgende voorwaarden:

artikal 18 i inc van de 78 ventice wet iaar XT
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3. Lees het volledige document na en scrol naar de laatste pagina.

Partij 2,
partij

ami

@

<uw naam=

Weigeren

i Ik verkiaar dat ik alle documenten heb qelezv‘?n en akk?ord ga met de volgende voorwaarden: 0
Gebrulksvoorwaarden, Privacybeleid en Cookiebeleid

Een gekleurd kader geeft aan waar uw naam verschijnt.
Andere kaders zullen verschijnen voor eventuele andere partijen. Deze partijen zullen elk apart
ondertekenen.

4. Als u dat nog niet heeft gedaan en indien u met elD ondertekent, plaats dan uw elektronische
identiteitskaart (elD) in de elD-kaartlezer. Indien u met itsme® ondertekent, zorg dan dat u
uw smartphone met de geinstalleerde itsme® app bij de hand heeft en open de itsme® app.

5. Vink het vakje “Ik verklaar dat ik alle documenten heb gelezen en akkoord ga met de volgende
voorwaarden: Gebruiksvoorwaarden, Privacybeleid en Cookiebeleid” helemaal onderaan het
scherm aan en klik vervolgens op de knop Ondertekenen starten.

Indien u weigert het document te ondertekenen, klik dan op Weigeren en geef de reden van

uw weigering aan. De notaris wordt vervolgens op de hoogte gebracht. In dit geval eindigt het
ondertekenproces hier.
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Indien u de keuze heeft om te ondertekenen met elD of itsme®, verschijnt volgend scherm.
Kies één van beide methodes en klik op Volgende.

>

Kies een ondertekenmethode.

Ondertekenveld 1 van Bijzondere volmacht met 2

volmachtgevers

Kies één van de beschikbare ondertekenmethodes en klik op "Volgendel

Q

Gekwalificeerde handt... E

L1

Indien u voor elD heeft gekozen, ga dan naar stap 7. Indien u voor itsme® heeft gekozen, ga
dan naar stap 8.
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Ondetekenen met elD:

Als dit de eerste keer is dat u een document ondertekent via de Connective toepassing en
indien u de vereiste installaties uit “2 Vooraf uit te voeren installaties voor ondertekening met
elD” (zie pagina 4) nog niet heeft uitgevoerd, zal het systeem u vragen om de Connective
Browser Package (stap a) en vervolgens de kaartlezer en de tekentablet software te
installeren (stap b). Anders komt u meteen bij stap c uit.

a. Installatie van de Connective Browser Package:

i.  Volgend scherm wordt weergegeven. Klik op Installeer de Connective Browser
Package.

X
De Connective Browser Package is niet geinstalleerd.

Deze software is nodig voor het ondertekenen met een kaartlezer of een ondertekentablet.

ii. Klik op Open de Chrome Web Store.
C NL

»

Gelieve de Connective browser package toe te voegen Chrome

U heeft deze extensie nodig om documenten te kunnen tekenen met uw Chrome Browser

Open de Chrome Web Store
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Klik op Toevoegen aan Chrome.

£~ chrome web store o

Homepage > Extensies > Connective signing extension

Connective signing extension

Aangeboden door: plugin.connective.eu

* & 59 | Productiviteit | 2% 300.000+ gebruikers

Overzicht Recensies Gerelateerd

Klik op Extensie toevoegen.

€ Wil je ‘Connective signing extension’ toevoegen?

De app/extensie kan het volgende doen:
Al je gegevens lezen en wijzigen op de websites die je bezoekt

Communiceren met samenwerkende legitieme apps

Een melding verschijnt om u te informeren dat de extensie is toegevoegd. Keer terug
naar het tabblad Plugin.connective.eu en klik op Ik heb de extensie geinstalleerd.

c NL

Installeer de extensie

¢ Connective signing extension

Offered by: plugin.connactive.su

e de s & 12 | Productivity | & 86112 users

Klik op Toevoegen aan Chrome om de extensie te installeren

Ik heb de extensie geinstalleerd

Open de Chrome Web Store opnieuw
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b.

Installatie van de kaartlezer en de tekentablet software:

Het systeem vraagt om de software voor de kaartlezer en de tekentablet te
installeren. Om de kaartlezer te installeren, klik op Software downloaden.

E——a
i

Installeer de kaartlezer en de tekentablet software

U heeft deze software nodig om documenten te kunnen tekenen met uw kaartlezer of tekentablet

Software downloaden

De download verschijnt linksonder in de browser. Klik erop om de installatiewizard te
starten.

c NL

Open het gedownload bestand
Het gedownloade bestand wordt bovenaan of onderaan je browser weergegeven (zie screenshot). Klik 'Start'om de
installatie te beginnen.
Volg de instructies op uw scherm

13 connective-win-chro...msi

Opnieuw downloaden

Alles weergeven X

#® connective-plugn-...msi

Volgend scherm wordt weergegeven. Klik op Next.

@ Connective Signing Plugins Setup - x

Welcome to the Connective Signing
Plugins Setup Wizard

The Setup Wizard will install Connective Signing Fluging on your
computer. Click Next to continue or Cancel to exit the Setup
Wizard.

conce
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Lees de licentieovereenkomst. Vink het vakje aan voor acceptatie en klik vervolgens
op Next.

8 Connective Signing Plugins Setup - X

End-User License Agreement

Please read the following license agreement carefully

CONNECTIVE A
End User License Agreement

BY INSTALLING. COPYING. OR OTHERWISE USING THE
SOFTWARE (AS DEFINED BELOW) OR BY CHECKING OR
CLICKING THE APPROPRIATE DIALOG BOX. YOU AGREE TO
BE BOUNDED BY THE TERMS OF THIS EULA AND IT
SIGNIFIES YOUR ACCEPTANCE AS “CUSTOMER"™ OF THESE
TERMS AND CONDITIONS. IF YOU DO NOT AGREE WITH
THEM. DO NOT INSTALL THE SOFTWARE.

IE]Impnhe!emslnmeueemAgfeemem I

R e

Klik op Next.

ﬁ Connective Signing Plugins Setup - X

Custom Setup
Select the way you want features to be installed.

Click the icons in the tree below to change the way features will be installed.

X _-| Firefox Plugin Connective Signing Chrome Plugin
= m
Eﬂ Internet Explorer Flugin
This feature requires 1292K8 on your
hard drive.
Browse...

Resat Disk Usage Back | Cancel

Klik op Install.

ﬂ Connective Signing Plugins Setup =

X
Ready to install Connective Signing Plugins

Click Install to begin the installation. Click Back to review or change any of your installation
settings. Click Cancel to exit the wizard.

Back Cancel
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vii. Wanneer de installatie is voltooid, klikt u op Finish. Ga nu terug naar uw document en
herbegin het ondertekenproces.

18 Connective Signing Plugins Setup - X

Completed the Connective Signing
Plugins Setup Wizard

Click the Finish button to ext the Setup Wizard.
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c. Hetscherm “Ondertekenen met elD” wordt weergegeven. De toepassing leest eerst de

gegevens van uw identiteitskaart.

X

o :

Ondertekenen met elD

Ondertekenveld 1 van Bijzondere volmacht met 2
volmachtgevers

E

Het ondertekencertificaat wordt gelezen ...

d. Het systeem vraagt dat u de pincode van uw elektronische identiteitskaart invoert. Als dit
gedaan is, klik dan op OK.

X

o :

Ondertekenen met elD

Ondertekenveld 1 van Bijzondere volmacht met 2
volmachtgevers

PIN Invoer X
e Geef een PIN op voor de gevraagde bewerking:
I ===
Cancel oK.
Vul'uw PIN'in.
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8. Ondertekenen met itsme®:

a. Voer uw gsm-nummer dat gelinkt is aan uw itsme®-account in en klik op verstuur.

X
o

Met itsme ondertekenen

Ondertekenveld 1 van Bijzondere valmacht met 2
volmachtgevers

L

usme .

<

Identificeer je

Gsm-nummer

| 4 s oaa owa

Mijn nummer onthouden ?

Download itsme

Als dit de eerste keer is dat u een document ondertekent via de Connective toepassing,
zal het systeem u vragen om de ondertekening via itsme® te activeren (stap b). Indien dit
niet de eerste keer is, zal u meteen kunnen overgaan naar stap c.
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b. Activeren van de itsme®-handtekening:

Indien het de eerste keer is dat u met itsme® digitaal ondertekent zal volgend scherm
worden weergegeven. Klik op doorgaan om de handtekening met itsme® te activeren.

x

(1) 2
Met itsme ondertekenen

Ondertekenveld 1 van Bijzondere volmacht met 2
volmachtgevers

itsme

Activeer de handtekening met itsme

Om met itsme? elektronisch te kunnen tekenen, moet er een
handtekeningcertificaat met je identiteitsgegevens worden
aangemaakt. [tsme® werkt hiervoor samen met Quo Vadis.

Door te klikken op “doorgaan’, verklaar je je akkoord met de
Algemene Voorwaarden van Quo Vadis.

L]

nl v

Handtekeningcertificaat

Een handtekeningcertificaat moet worden aangemaakt door een
gekwalificeerde certificatieautoriteit om het mogelijk te maken
elektronische handtekeningen te plaatsen die equivalent zijn aan

Open de itsme®-app op uw smartphone, indien u dat nog niet gedaan zou hebben.
Onderaan komt er een kaart tevoorschijn om uw itsme®-handtekening te activeren.
Tik op de kaart.

Ti

Tik op de kaart om te openen

Bevestigen
itsme

k op Bevestig.
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( \/ Bevestigen
itsme

Info

Door deze actie te bevestigen, zal een
handtekeningcertificaat gelinkt aan

uw identiteit worden gebruikt op onze
systemen. Dit certificaat is persoonlijk en
enkel u kan het gebruiken en enkel in het
kader van itsme.

Gedeelde identiteitsgegevens
Rijksregisternummer
Geboortedatum

elD kaartnummer

Naam

Weiger

Kijk de details hierboven zorgvuldig na!
Klik op weiger als je deze actie niet wilt
uitvoeren

iv.  Voer uw itsme®-code in en tik op OK.

( \/ Bevestigen
itsme

Info

Door deze actie te bevestigen, zal een
handtekeningcertificaat gelinkt aan

uw identiteit worden gebruikt op onze
systemen. Dit certificaat is persoonlijk en

Bevestigen met je itsme-code
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c. Ondertekenprocedure:

i. Op het scherm wordt nu de eigenlijke ondertekenprocedure gestart.

X

o

Met itsme ondertekenen

Ondertekenveld 1 van Bijzondere volmacht met 2
volmachtgevers

L

itsm nl v

Een melding wacht in je itsme® app.

2:57 voor het te laat is

o open je itsme® app

Tik op de kaart om te openen en kijk de details zorgvuldig na.

o bewijs dat jij het bent

Bevestig de actie met je 5-cijferige itsme®-code.

ii. In de itsme®-app komt er een kaart tevoorschijn om het document te ondertekenen.
Tik op de kaart.

Tik op de kaart om te openen

Tekenen
Fednot
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iii.  Tik op Bevestig.

( / Tekenen X
Fednot 1212

Documentbeschrijving
Bijzondere volmacht met 2
volmachtgevers

Handtekeningbeleid
Handtekeningbeleid voor handtekeningen
die enkel voor testdoeleinden gebruikt
worden en de ondertekenaar tot niets
verbinden.

1.3.6.1.4.1.49274.1.1.5.1.0

Weiger

y Kijk de details hierboven zorgvuldig na!
Klik op weiger als je deze actie niet wilt
uitvoeren

iv. Het is mogelijk dat het systeem een extra veiligheidscontrole vraagt aan de hand van
een icoontje. Op het scherm wordt een icoontje aangeduid.
Tik in de itsme®-app het overeenkomstige icoontje aan.

o

Met itsme ondertekenen

Ondertekenveld 1 van Bijzandere volmacht met 2
volmachtgevers

( / Tekenen
Fednot

usme nl v
Documentbeschrijving

Een melding wacht in je itsme® app. Open deze, klik “bevestigen”, Bijzondere volmacht met 2
controleer de volgorde van de iconen en klik op hetzelfde icoon als volmachtgevers
dewelke hieronder in oranje is gemarkeerd.

Controleer en selecteer het icoon om door
te gaan

2:51 voor het te laat is

o open je itsme® app / /

Tik op de kaart om te openen en kijk de details zorgvuldig na.

o doe een snelle veiligheidscontrole

Ongeldig?

Klik “bevestigen”, controleer de volgorde van de iconen op beide
schermen en klik in de app op hetzelfde icoon als welke in dit

scherm in oranie is aemarkeerd Weiger
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v.  Voer vervolgens uw itsme®-code in en tik op OK.

( / Tekenen
Fednot

Documentbeschrijving
Bijzondere volmacht met 2
volmachtgevers

Bevestigen met je itsme-code

vi. U krijgt een bevestiging dat de ondertekening is geslaagd.

< / Tekenen
Fednot

Documentbeschrijving
Bijzondere volmacht met 2
volmachtgevers

Handtekeningbeleid

Handtekeningbeleid voor handtekeningen
die enkel voor testdoeleinden gebruikt
worden en de ondertekenaar tot niets
verbinden.

1.3.6.1.4.1.492741.1.5.1.0
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9. Zodra het document correct ondertekend is, verschijnt er een bevestigingsbericht op het
scherm. Klik op Beéindigen.

x

o—0

Met succes ondertekend!

\/ U hebt Bijzondere volmacht met 2 volmachtgevers.pdf met succes ondertekend.

10. Een bevestiging dat het document succesvol werd ondertekend, verschijnt in het vakje van de
ondertekenaar en onderaan de pagina.

Partij 2,
Volmachtgevende partij

Jmi

<Uw naam=

Hier oncertekent een andere partij.

| U hebt dit pakket ondertekend. I

U mag de pagina verlaten. U heeft het document ondertekend. Proficiat!
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